Regulamin praktyk zawodowych dla studiéw o profilu praktycznym
Kierunek Informatyka

1. Postanowienia ogdlne
§1

Regulamin praktyk zawodowych, zwany dalej ,Regulaminem”, okres$la zasady
organizowania i zaliczenia praktyk zawodowych w Instytucie Informatyki Stosowanej im.
Krzysztofa Brzeskiego, zwanym dalej , Instytutem”.

Praktyki zawodowe s3g organizowane zgodnie z Regulaminem Studiow Akademii Nauk
Stosowanych w Elblagu.

§2

Praktyki zawodowe odbywajg sie w oparciu o Porozumienie w sprawie praktyk
zawodowych pomiedzy ANS w Elblagu, zwang dalej ,,Uczelnig” a wybranymi w kraju lub/i za
granicg jednostkami organizacyjnymi, zwanymi dalej ,Zaktadami Pracy”. Wzér
Porozumienia okresla zatacznik nr 1 do Regulaminu. Dopuszcza sie stosowanie druku
Porozumienia przedktadanego przez Zaktad Pracy.

Wraz z porozumieniem uczelnia wysyta do zaktadu pracy Regulamin praktyk zawodowych
dla kierunku informatyka oraz Program praktyki (Zat. nr 2.).

Praktyka zawodowa moze by¢ realizowana w oparciu o dokumentacje zgodng z programem
,Erasmus+".

Praktyka zawodowa moze by¢ realizowana w jednostce organizacyjnej wskazanej
i uzgodnionej przez Uczelnie lub w jednostce organizacyjnej zaproponowanej i uzgodnionej
przez studenta - jezeli spetnia ona warunki zawarte w § 3 ust. 2.

§3

Miejsce odbycia praktyki zawodowej musi by¢ uzgodnione z Uczelnianym opiekunem
praktyk zawodowych (UOPZ) przed rozpoczeciem praktyki.

Wyb6r miejsca odbywania praktyki zawodowej i charakter wykonywanej przez studenta
pracy musi by¢ zgodny z kierunkiem studiéw, aby umozliwi¢ osiagniecie zakladanych
efektéw uczenia sie i zdobycie umiejetnosci zawodowych zgodnych zkierunkiem
ksztatcenia.

Opiekunem praktyk ze strony zaktadu (ZOPZ) pracy powinien by¢ doswiadczony pracownik
zatrudniony na stanowisku informatycznym (np. administrator sieci, administrator
systemdw, programista, referent ds. informatyki itp.) - wymagane wyksztatcenie wyzsze na
kierunkach informatycznych lub pokrewnych (automatyka, robotyka, elektronika,
telekomunikacja, elektrotechnika, matematyka stosowana); preferowany inzynier
informatyk.

§4

. Student, ktéry wykonuje badZ w okresie ostatnich 3 lat wykonywatl prace zawodowa,
prowadzit wlasng dziatalno$¢ gospodarcza, odbywat staz, ajego zakres obowigzkow
zawodowych jest/byt zgodny z programem praktyki zawodowej, moze realizowa¢ praktyke
zawodowa w ramach wykonywanych obowigzkéw lub wystapi¢ z wnioskiem o zaliczenie na
jej poczet wykonywanych czynno$ci zawodowych.

. Student, ktéry odbywac bedzie praktyke zawodowa w ramach wykonywanej pracy
zawodowej badZ wystepujacy z wnioskiem o jej zaliczenie zobligowany jest do przedtozenia
odpowiednio: zaswiadczenia o zatrudnieniu i zakresu obowigzkéw (opisu stanowiska pracy)
wykonywanych w ramach zatrudnienia, prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, stazu oraz
zaswiadczenia z CEIDG lub odpisu z KRS albo innych dokumentéw, na podstawie ktérych
mozna oceni¢ nabycie efektéw uczenia sie przewidzianych dla praktyki zawodowe;j.



Merytoryczng ocene wniosku studenta ztoZzonego na podstawie ustepu 2 dokonuje Komisja
do zaliczania praktyk zawodowych. Wz6r merytorycznej oceny wniosku studenta przez
Komisje do spraw praktyk stanowi zatacznik 4a. Ostateczng decyzje co do uznania efektow
uczenia sie podejmuje dyrektor instytutu. Wniosek studenta o uznanie efektéw uczenia sie
zrealizowanych w ramach pracy zawodowej, stazu lub dziatalnosci gospodarczej stanowi
zatacznik Nr 4b.

§5

Potwierdzenia realizacji zadan wykonywanych w ramach praktyki zawodowe;j:

a) realizowanej na podstawie porozumienia w sprawie praktyk zawodowych dokonuje
Zaktadowy opiekun praktyki zawodowej w Dzienniku Praktyk (zat. Nr 6.) i na Karcie
praktyki zawodowej, ktéra stanowi zatgcznik nr 3.

b) w przypadku realizujacych praktyke w ramach pracy zawodowej - bezposredni
przetozony w oparciu o dostarczone sprawozdanie zatgcznik nr 7a,

c) w przypadku realizujacych praktyke na podstawie wtasnej dziatalnosci gospodarczej -
Uczelniany opiekun praktyk zawodowych w oparciu o dostarczone sprawozdanie
zalacznik nr 7a.

Do potwierdzenia efektow uczenia sie przewidzianych dla praktyki zawodowej stuzy

zatacznik nr 4.

§6

Egzamin z praktyki zawodowej warunkuje zaliczenie semestru, w ktérym odbywaja sie
praktyki zawodowe oraz uzyskanie rejestracji na ostatni semestr studiéow i dopuszczenie
studenta do egzaminu dyplomowego.

W przypadku studenta, ktory nie realizuje praktyki zawodowej z powodu choroby w czasie
tacznym dtuzszym niz 40 godzin, ma on obowiazek zwrdécic sie z wnioskiem o przedtuzenie
czasu trwania praktyki zawodowej i zrealizowa¢ praktyke w wymiarze wnikajagcym
z programu studiow.

Przedtuzenie czasu trwania praktyki zawodowej jest mozliwe maksymalnie na okres
miesigca po zaplanowanym dniu zakonczenia praktyki zawodowe;j.

§7

Praktykom zawodowym przypisuje sie punkty ECTS.

vl

2. Cele praktyki zawodowej

Zapoznanie z dziatalno$cia przedsiebiorstw branzy informatycznej lub dziatéw
informatycznych w przedsiebiorstwach, instytucjach, urzedach, itp.
Zapoznanie z realizacja projektéw informatycznych, procesami wdrazania systeméw
informatycznych lub procedurami zwigzanymi z utrzymaniem urzadzen, obiektéw
i systemow teleinformatycznych.
Wykonanie samodzielne lub poprzez wspétudziat w zespole minimum jednej pozycji
z zakresu:

a) oprogramowania (systemow, aplikacji lub komponentéw programowych) lub

projektéw systeméw oprogramowania,

b) projektdw graficznych lub multimedialnych, modelowania 3D, fotogrametrii,

c) konfiguracji systemoéw lub projektow sieci zlecanych przez firmy.
Zdobycie doswiadczenia w korzystaniu z norm i standardéw stosowanych w informatyce.
Zapoznanie sie z zasadami bezpieczenistwa pracy i ergonomii w zawodzie informatyka.
Zdobycie doswiadczenia w pracy zespotowe;j.



3. Organizacja praktyk zawodowych

Praktyka zawodowa realizowana jest na 7. semestrze studiow w wymiarze 6 miesiecy
(120 dni roboczych) tzn. 960 godzin. Studentéw obowigzuje dzienny wymiar czasu pracy
stosowany w danym zaktadzie pracy, jednak nie dtuzej niz 8 godzin.

Praktyke nalezy rozpocza¢ przed semestrem 7. tak, aby zakoniczyta sie do potowy lutego.

W szczegblnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor Instytutu Informatyki Stosowanej
im. K. Brzeskiego, na pisemny wniosek studenta, moze wyrazi¢ zgode na realizacje praktyki
zawodowej w innym terminie niz wskazany w programie studidw. Zmiana terminu
odbywania praktyki zawodowej nie zwalnia studenta z wuczestnictwa w zajeciach
przewidzianych w programie studiow.

W przypadku gdy osiaggniecie zaktadanych efektéw uczenia sie nie jest mozliwe na jednym
stanowisku pracy, konieczne jest odbycie praktyki na kilku stanowiskach pracy badz
w réznych zaktadach pracy.

Przed przystapieniem do praktyki, student wraz z Uczelnianym opiekunem praktyk
zawodowych (UOPZ) i zaktadowym opiekunem praktyk zawodowej (ZOPZ) uzgadniaja
program i harmonogram praktyki (Zal. 2a).

W przypadku realizacji praktyki w kilku zaktadach, konieczne jest prowadzenie odrebnej
dokumentacji praktyki.

W przypadku, kiedy student wyjezdza na studia za granice w ramach programéw unijnych,
praktyke zawodowa zobowigzany jest zaliczy¢ we wczes$niejszym lub pdzniejszym terminie.
Zgoda na przesuniecie terminu praktyki jest udzielana przez Dyrektora Instytutu
Informatyki Stosowanej im.K. Brzeskiego na pisemny wniosek studenta po zasiegnieciu
opinii Opiekuna praktyk. Mozliwe jest odbywanie praktyk za granica kraju, pod warunkiem
spetnienia wymagan niniejszego regulaminu.

W trakcie trwania praktyki zawodowej przewiduje sie minimum jedna hospitacje
dokonywang przez Opiekuna praktyk zawodowych w wybranym zaktadzie pracy lub przez
inne osoby wskazane przez zastepce dyrektora Instytutu Informatyki Stosowanej
im. K. Brzeskiego ds. organizacyjnych i naukowych.

Za organizacje praktyk zawodowych odpowiada Opiekun praktyk zawodowych (UOPZ)
wyznaczony przez Rektora Uczelni.

4. Zasady dokumentowania przebiegu praktyki zawodowej oraz procedura
jej zaliczania

W trakcie praktyki student zobowigzany jest do prowadzenia dziennika praktyki, w ktéorym

bedzie odnotowywat prace jakie wykonywat w poszczegélnych dniach roboczych.

W terminie do 7 dni po zakoniczeniu praktyki zawodowej, student sktada do Opiekuna

uczelnianego praktyk zawodowych sprawozdanie wraz z dokumentami okre$lonymi

w ust. 4.

W wyjatkowych przypadkach, kiedy student nie ma mozliwosci realizacji praktyki

zawodowej i jej zaliczenia z przyczyn niezaleznych od studenta, decyzje o przedtuzeniu

terminu jej realizacji i zaliczenia podejmuje, na pisemny wniosek studenta i po zasiegnieciu

opinii Opiekuna praktyk zawodowych, zastepca dyrektora Instytutu Informatyki Stosowanej

im. K. Brzeskiego ds. organizacyjnych i naukowych.

Po zakonczeniu praktyki zawodowej Student zobowigzany jest do przedtozenia

nastepujacych dokumentow:

a) Dziennika praktyki zawodowej (Zat. nr 6.), w ktérym bedzie odnotowywatl prace jakie
wykonywat w poszczegdblnych dniach roboczych z uwzglednieniem zagadnien zwigzanych
z osigganiem efektéw uczenia sie wymaganych w programie praktyki. Wykonanie
poszczegblnych zadan, opisanych w dzienniku praktyki, potwierdza zaktadowy opiekun
praktyki.
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b) Sprawozdania z przebiegu praktyki zawodowej, zawierajacego element samooceny
w zakresie stopnia osiggniecia zatozonych efektéw uczenia sie, podpisanego przez
Zaktadowego opiekuna praktyk (Zat. nr 7.).

¢) Zaswiadczenia odbycia praktyki zawodowej i opinii z Zaktadu Pracy, w ktérym student
odbywat praktyke (Zat. nr 3.),

d) Potwierdzenia uzyskania efektéw uczenia sie w ramach zatrudnienia/stazu/praktyki
zawodowej (Zat. nr 4.).

e) Kwestionariusza ankiety oceniajacy przebieg praktyk zawodowych (Zat. 5).

Praktyka zawodowa podlega zaliczeniu w formie egzaminu ustnego z ocena.

Egzamin z praktyki zawodowej odbywa sie przed Komisjg egzaminacyjng powotywana przez

dyrektora Instytutu Informatyki Stosowanej im. K. Brzeskiego. W sktad Komisji wchodza:

Przewodniczacy, Opiekunowie praktyk. Przewodniczacego Komisji wyznacza dyrektor

Instytutu Informatyki Stosowanej im. K. Brzeskiego.

Termin egzaminu z praktyki zawodowej wyznacza przewodniczacy Komisji

egzaminacyjnych ds. praktyk zawodowych w porozumieniu z Opiekunami praktyk

zawodowych.

Podstawg zaliczenia praktyki zawodowej jest protokoét sporzadzony i podpisany przez

Komisje egzaminacyjna ds. praktyk

Protok6t sporzadzany jest indywidualnie dla kazdego studenta i dofaczany do akt

osobowych studenta (Zat. nr 8.).

Opiekun praktyki zawodowej potwierdza zaliczenie praktyki zawodowej odpowiednim

wpisem do systemu komputerowego USOS.

5. Obowiazki opiekundow i studentow

§8

Do obowigzkéw Opiekuna praktyk zawodowych nalezy:

a) opracowanie Programu i harmonogramu praktyki zawodowej (Zat. nr 2a.)

b) zapoznanie studenta z obowigzujacym Programem praktyki zawodowej,

c¢) wydawanie skierowan na praktyke zawodowa. Skierowanie jest cze$cig Karty praktyki
zawodowej (Zat. nr 3.),

d) nadzoér nad przebiegiem praktyki zawodowej (hospitacje),

e) prowadzenie dokumentacji praktyk zawodowych,

f) ocena dokumentacji dostarczonej przez studentéw z odbytych praktyk zawodowych,

g) uznanie efektoéw uczenia sie zaktadanych dla praktyki zawodowej ( Zat. nr 4.)

Na wniosek Zakladu Pracy student odbywajacy praktyke zawodowa jest zobowigzany
ubezpieczy¢ sie indywidualnie od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw na czas jej trwania.

Do obowigzkéw studenta odbywajgcego praktyke zawodowaq nalezy:

a) zapoznanie sie z Regulaminem praktyk zawodowych oraz innymi dokumentami,

b) w przypadku samodzielnego wyszukania miejsca praktyki na zasadach i w terminie
okresSlonym przez uczelnie, student jest zobowigzany dostarczy¢ do dziekanatu
Oswiadczenie instytucji (Zat. nr 9.).

c) aktywne uczestniczenie w praktyce zawodowej i realizacja zadan wyznaczonych przez
Opiekuna praktyk,

d) przestrzeganie dyscypliny pracy oraz obowiazujacych w Zaktadzie Pracy regulaminow,
przepisow BHP i innych,

e) prowadzenie okreslonej w Regulaminie dokumentacji praktyk.

Do obowigzkéw Komisji egzaminacyjnej ds. praktyk nalezy przeprowadzenie egzaminu
z praktyki zawodowe;j.



6. Postanowienia koncowe

1) W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem decyzje podejmuje dyrektor
Instytutu Informatyki Stosowanej im. K. Brzeskiego.

2) Regulamin praktyk zawodowych obowigzuje studentéw rozpoczynajacych praktyke
zawodowa od roku ak. 2024/2025

Zalaczniki:

Zal. nr 1. Porozumienie-zaktad pracy

Zal. nr 2. Program praktyki zawodowej

Zal. nr 2 a Program i harmonogramu praktyki zawodowej

Zal. nr 3. Karta praktyki zawodowej

Zal. nr 4. Potwierdzenie efektéw uczenia sie

Zal. nr 4a. Potwierdzenie uzyskania efektéw uczenia sie - merytoryczna ocena wniosku studenta
Zal. nr 4b. Wniosek o zaliczenie efektéw uczenia sie dla praktyki zawodowej na podstawie pracy
zawodowej, stazu lub prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej

Zal. nr 5. Kwestionariusz ankiety

Zal. nr 6. Dziennik praktyki zawodowej

Zal. nr 7. Sprawozdanie z praktyki zawodowej - studia stacjonarne

Zal. nr 7a. Sprawozdanie z praktyki zawodowej — studia niestacjonarne

Zal. nr 8. Protokét egzaminu z praktyki zawodowej

Zal. nr 9. Oswiadczenie instytucji w sprawie przyjecia studenta na praktyke zawodowa



