Zatgcznik do zarzgdzenia Rektora ANS w Elblggu
Nr 54/2022 z dnia 26 wrzesnia 2022 r.

Regulamin Wydawnictwa Akademii Nauk Stosowanych w Elblagu

Postanowienia ogolne

§1
Regulamin Wydawnictwa Akademii Nauk Stosowanych w Elblagu, zwanego dalej
Wydawnictwem, okresla profil, zadania oraz zasady jego dziatania.

§2
Do gtownych zadan Wydawnictwa nalezy przygotowanie, obstuga i koordynacja procesu
wydawniczego publikacji wydawanych w Uczelni.

§3
Wydawnictwo wydaje publikacje oznaczone symbolami i numerami:
— dla czasopism naukowych ISSN;
— dla innych publikacji naukowych, nie majacych charakteru wydawnictw ciaglych: z puli
numerow ISBN nadawanych przez Biblioteke Narodowa w Warszawie.

§4
Szczegolowe zasady wydawania czasopism naukowych ustalane sg na podstawie odrebnych
zarzadzen dotyczacych danego czasopisma.

Profil Wydawnictwa

§5
Podstawowym celem dziatalnosci Wydawnictwa jest publikacja prac przyczyniajacych si¢ do
rozwoju naukowego 1 realizacji procesu dydaktycznego pracownikow i studentow Akademii
Nauk Stosowanych w Elblagu. W szczegdlnosci gldéwnym obszarem dzialalno$ci sa monografie
naukowe: monografie wieloautorskie, monografie doktorskie 1 habilitacyjne, skrypty,
podreczniki, 1 czasopisma naukowe.

§6
Oferta merytoryczno-naukowa Wydawnictwa ksztaltuje si¢ w relacji z obszarami badan
i zainteresowan pracownikéw Uczelni. Profil naukowy okre$laja przede wszystkim
zagadnienia z zakresu dyscyplin dziedzin nauk spotecznych i humanistycznych. Ponadto
tematyka publikacji Wydawnictwa obejmuje takze spektrum zagadnien z zakresu dziedzin nauk
inzynieryjno-technicznych oraz $cistych i przyrodniczych.

Zespol ds. Wydawnictw

§7
W celu zapewnienia wysokiego poziomu merytorycznego wydawanych publikacji, koordynacji
dziatalno$ci wydawniczej i przeprowadzenia procesu wydawniczego Rektor powotuje Zespot
ds. Wydawnictw ANS w Elblagu, zwany dalej Zespotem.

§8

Rektor moze odwota¢ cztonka Zespotu w dowolnym czasie.
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§9
W sktad Zespotu wchodza:
1) przewodniczacy,
2) redaktorzy naukowi — po jednym z kazdego Instytutu,
3) sekretarz.
Osobowy sktad Zespotu uregulowany jest odrgbnym zarzadzeniem.

§ 10
Za prawidlowag dziatalnos¢ Zespotu odpowiedzialny jest jego Przewodniczacy. Gdy
z powodow obiektywnych Przewodniczacy nie moze prowadzi¢ Zespotu, woéwczas na czas
swej nieobecnosci wyznacza zastepce — jednego z redaktoréw naukowych.

§ 11
Nadzér nad dziatalno$cig Zespotu sprawuje Prorektor ds. Organizacyjnych i Naukowych.

§ 12
Techniczna 1 administracyjna obstuga Wydawnictwa i1 procesu wydawniczego realizowana jest
przez sekretarza we wspotpracy z pozostatymi cztonkami Zespotu.

§ 13
Proces wydawniczy obejmuje:
1) rejestracj¢ zgloszenia,
2) recenzj¢ tekstu,
3) skierowanie tekstu do autorow do uwzglednienia uwag recenzentow,
4) w wyniku pozytywnej recenzji podpisanie umowy wydawniczej z autorami,
5) redakcje tekstu (redakcja techniczna i stylistyczna, sktad komputerowy),
6) korekta autorska,
7) skierowanie do druku,
8) rozliczenie kosztow publikacji,
9) dystrybucjg.

§ 14

Do zadan Zespotu naleza:

1) wspolpraca z sekretarzem Wydawnictwa 1 nadzoér nad przeprowadzeniem procesu
wydawniczego wydawanych publikacji,

2) przygotowanie projektow rocznych planéw wydawniczych i na ich podstawie planow
finansowych Wydawnictwa,

3) wyznaczanie recenzentow do zglaszanych publikac;ji,

4) proponowanie, w ramach przyjetych przez Uczelni¢ stawek, wysokosci honorariow
recenzenckich,

5) wydawanie opinii w sprawie przyjecia do wydania pozycji, zgloszonych poza
zatwierdzonym planem wydawniczym,

6) opracowywanie projektow gtéwnych zatozen strategicznych polityki wydawniczej Uczelni,

7) inicjowanie dziatan zmierzajacych do rozwoju Wydawnictwa.
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Plany wydawnicze

§ 15
Dziatalno$¢ wydawnicza prowadzona jest w oparciu o plan wydawniczy. Plan wydawniczy na
kolejny rok opracowywany jest do 30 listopada danego roku, w oparciu o plany instytutowe
zglaszane przez redaktorow naukowych poszczegoélnych Instytutdéw oraz wiasne zamierzenia
Wydawnictwa.

§ 16
Termin zglaszania propozycji do planu za posrednictwem redaktorow naukowych
poszczegblnych Instytutow mija 15 listopada kazdego roku kalendarzowego.

§ 17
Do planu na dany rok kalendarzowy moze by¢ zgloszona tylko publikacja o zaawansowanym
stopniu ukonczenia, ktorg autor/redaktor deklaruje ztozy¢ w terminie do 1 marca roku,
ktérego plan dotyczy. Prace ztozone po tym terminie nie bgda realizowane w danym roku
kalendarzowym.

§ 18

Plany instytutowe powinny zawiera¢ w zestawieniu tabelarycznym nastgpujace dane:

1) imi¢ 1 nazwisko autora/ow/redaktorow,

2) tytut opracowania,

3) planowang liczbe stron tekstu tabel i1 rysunkow w czcionce 12 Times New Roman,
z 1,5 interlinig w formacie A 4,

4) okreslenie charakteru pracy: monografia, podrecznik/skrypt,

5) realny termin ztozenia tekstu pracy do Wydawnictwa — maksymalnie do 1 marca danego
roku,

6) przewidywany krag odbiorcéw,

7) w przypadku wznowien, precyzyjne okreSlenie 1 umotywowanie zasadnosci
zakwalifikowania danego tytutu do wznowienia, warunkiem umieszczenia w planie takiej
pozycji jest catkowite wyczerpanie poprzedniego wydania.

§ 19
Zaproponowany przez Zespot ds. Wydawnictw roczny plan wydawniczy jest zatwierdzany
przez Prorektor ds. Organizacyjnych i Naukowych, a sporzadzany na jego podstawie plan
rzeczowo-finansowy zatwierdzany jest przez Rektora.

§ 20
Przyjecie przez Wydawnictwo do realizacji publikacji nie ujetej w Planie wydawniczym lub
ztozonym po terminie wymaga zgody Rektora.

§ 21
Dziatalno§¢ Wydawnictwa finansowana jest ze srodkow finansowych Uczelni, okre§lonych
w rocznym planie rzeczowo-finansowym, a takze z innych zrodel finansowania np.
dofinansowanie z projektow unijnych, wptat konferencyjnych itp.
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Procedura wydawnicza

§ 22
Autor/redaktor ubiegajacy si¢ o wydanie publikacji uwzglednionej w rocznym planie
wydawniczym przesyta sekretarzowi plik publikacji w formie elektronicznej w formacie
docx. na adres e-mailowy wydawnictwo@ans-elblag.pl

§23
Rownolegle z przestanym plikiem autor dostarcza do Wydawnictwa podpisany przez redaktora
naukowego z wtasciwego Instytutu oraz Dyrektora Instytutu Formularz zgltoszenia publikacyi,
ktérego druk stanowi zal. nr 1 do Regulaminu.

§ 24
W  Wydawnictwie publikowane sa wylacznie teksty wuprzednio niepublikowane
oraz nieprzekazane do publikacji innemu wydawcy.

§ 25
W przypadku publikacji wieloautorskich i pod redakcja autorzy okreslaja wktad procentowy
w powstanie publikacji. Informacje przekazuje autor monografii lub redaktor naukowy.

§ 26
Warunkiem przyjecia tekstu jest przestrzeganie przez autoréw wymogow edytorskich oraz
Zasad etyki publikacyjnej obowiazujacych w Wydawnictwie Akademii Nauk Stosowanych
w Elblagu, stanowiacych zat. nr 2 do Regulaminu.

§ 27
Zasady etyki publikacyjnej obowiazuja réwniez autorow czasopism naukowych wydawanych
przez Uczelnig.

§ 28
Autorzy publikacji nie otrzymuja wynagrodzenia. Po pozytywnej recenzji autorzy spisuja
z Uczelnig stosowng umowe, w ktorej nieodptatnie przekazuja Wydawcy autorskie prawa
majatkowe 1 zapewniajg, ze utwor jest wynikiem jego twdrczosci 1 nie narusza w zaden sposob
praw autorskich osob trzecich. Autor zobowigzany jest uzyska¢ wszelkie konieczne zgody na
wykorzystanie w publikacji wykresow, rysunkow, zdje¢ autorstwa osob trzecich.

§ 29
Autor bedacy pracownikiem ANS w Elblagu afiliuje publikacje¢ na rzecz ANS w Elblagu.

§ 30
Wiasciwe opracowanie kazdej pozycji pod wzgledem merytorycznym i jezykowym nalezy do
obowigzkoéw autora. Tekst powinien by¢ opracowany zgodnie z Wytycznymi edytorskimi
stanowigcymi zatl. nr 3 do Regulaminu.

§ 31
Przygotowanie do druku (korekta jezykowa, stylistyczna, sktad komputerowy, opracowanie
projektu oktadki itp.) oraz druk publikacji zlecane jest zewnetrznym wykonawcom zgodnie
z Regulaminem udzielania zamoéwien publicznych w Akademii Nauk Stosowanych w Elblagu.
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§ 32
Publikacje wydawane sg w wersji jednobarwnej. Wyjatek moga stanowi¢ sytuacje, w ktorych
potrzeba druku w kolorze jest uzasadniona 1 zgloszona bezwzglednie na etapie
przygotowywania rocznego planu wydawniczego.

Procedura recenzji

§33
Warunkiem opublikowania kazdej pracy jest otrzymanie pozytywnej recenzji.

§ 34
Poziom merytoryczny 1 naukowy jest oceniany przez niezaleznych recenzentdw ze stopniem
naukowym doktora habilitowanego albo tytulem profesora, bedacych specjalistami
w dziedzinie, ktorej dotyczy ztozona publikacja: dwoch recenzentow w przypadku pracy
naukowej, jednego recenzenta w przypadku pracy dydaktyczne;j.

§ 35
Powotywani recenzenci sg spoza jednostki naukowej afiliowanej przez autora lub redaktora
naukowego.

§ 36
Proces recenzowania rozpoczyna si¢ po otrzymaniu Formularza zgloszenia publikacji
(zatacznik nr 1 do Regulaminu).

§ 37
Formularz zgloszenia powinien zawiera¢ propozycj¢ kandydatur recenzentow wraz z afiliacjg

§ 38
Wyboru recenzentéw dokonuje Zespdt ds. Wydawnictw ANS w Elblagu. Zespot moze
skorzysta¢ ze wskazanych w Formularzu zgloszenia propozycji recenzentéw lub powotuje
innych.

§ 39
Recenzent zawiera z Uczelnig stosowng umowe, ktéra okresla zasady wykonania
opracowania.

§ 40
Recenzent oswiadcza ze nie wystepuje konflikt interesOw pomigdzy nim, a autorem/ — ami
recenzowanej publikacji. Za konflikt interesdw uznaje si¢ zachodzace migdzy recenzentem
a autorem bezposrednie relacje osobiste (pokrewienstwo, zwigzki prawne, konflikt), relacje
podlegtosci zawodowej, bezposrednia wspoOtprace naukowg w ciggu ostatnich dwoch lat
poprzedzajacych przygotowanie recenzji.

§ 41
Recenzja jest sporzadzana na Formularzu Recenzji, stanowigcym zal. nr 4 do Regulaminu,
musi mie¢ forme¢ pisemng i konczy¢ si¢ jednoznacznym wnioskiem:
1) przyjecia pracy bez koniecznosci wprowadzania znaczacych poprawek (pozytywna),
2) przyjecia pracy po wprowadzeniu znaczacych poprawek (warunkowa),
3) odrzucenia pracy (negatywna).
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§ 42
W przypadku recenzji warunkowej autor koryguje tekst, a opracowanie ponownie
przedstawiane jest recenzentowi do oceny.

§ 43
W przypadku uzyskania recenzji negatywnej autor ma prawo ztozenia wyjasnien Zespotowi
ds. Wydawnictw w formie pisemnej. Zespot po zapoznaniu si¢ z trescig recenzji
1 wyjasnieniami autora moze skierowac¢ poprawiong prace do dodatkowej recenzji lub podjac
decyzje o niepublikowaniu pracy. W przypadku jednej recenzji pozytywnej i jednej
negatywnej powotywany zostaje dodatkowy recenzent.

§ 44
Procedura recenzji dotyczy wszystkich publikowanych przez Wydawnictwo recenzowanych
monografii naukowych, monografii pod redakcja naukowa oraz podrecznikow i skryptow.
Procedurg recenzji czasopism wydawanych w Uczelni okresla odrebne zarzadzenie.

Sprzedaz i dystrybucja publikacji

§ 45
Wydawnictwo prowadzi sprzedaz wysytkow3 i stacjonarng wydawanych publikacji.

§ 46
Przychody ze sprzedazy publikacji sg przychodami Uczelni.

§ 47
Cena poszczeg6lnych pozycji wydawniczych ustalana jest na podstawie, takich kryteriow jak:
objetos¢ publikacji, wartos¢ naukowa oraz wysokos¢ poniesionych kosztow druku. Ustalona
cena jest ceng brutto.

§ 48
Przeznaczenie naktadu publikacji ustala si¢ z podziatem na promocj¢ 1 na sprzedaz. Dana
publikacja moze by¢ catosciowo przeznaczona na cele promocyjne.

§ 49
Zamowienia odbiorcéw indywidualnych realizowane sg po przedptacie gotowka na miejscu lub
na konto bankowe Uczelni.

§ 50
ZamoOwienia instytucji 1 firm realizowane s3 bezposrednio po otrzymaniu zamoéwienia
zawierajacego NIP razem z fakturg na przelew z wyznaczonym terminem ptatnosci.

§ 51
Sprzedaz wysyltkowa realizowana jest na podstawie ztozonego droga e-mailowa zamowienia.

§ 52
Koszty przesytki (wg cennika wykonawcy realizujgcego przesytki dla Uczelni oraz wartos$¢
podatku VAT) ponosi odbiorca.
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§ 53

Dopuszcza si¢ przekazanie publikacji do sprzedazy zewng¢trznym ksiggarniom protokotem
zdawczo-odbiorczym. Rozliczenie koncowe ze sprzedazy nastgpuje na koniec danego roku
kalendarzowego, na podstawie przeslanego przez ksiggarnie remanentu publikacji ANS
w Elblagu.

§ 54

Wydawnictwo nieodptatnie przekazuje egzemplarze promocyjne:

1)
2)

3)
4)
5)

bibliotekom, posiadajacym status egzemplarza obowigzkowego;

bibliotekom z regionu oraz innym bibliotekom zainteresowanych nieodptatnym
przekazaniem publikacji ANS w Elblagu do wtasnych zbioréw;

autorom publikacji, recenzentom, redaktorom,

innym podmiotom wskazanymi przez Autoréw,

w celach promocyjnych i do uzytku Uczelni m. in.: Rektor, Prorektorzy, Dyrektorzy
Instytutéw, redaktorzy naukowi z poszczegodlnych Instytutow, Biblioteka Uczelniana,
Biuro Promocji i Wspolpracy z Zagranica, Wydawnictwo itp.



