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UMOWA INKUBACII nr ..../2021
Powierzchnia biurowa

zawarta W dniu ....cceceeeceeceeee e, r. w Elblaggu, pomiedzy:

Panstwowg Wyzszg Szkotg Zawodowaq w Elblagu, z siedzibg w Elblagu, przy ul. Wojska Polskiego 1
reprezentowang przez dr inz. Jarostawa Niedojadto, prof. uczelni - Rektora Uczelni

zwang dalej Wykonawca

a

nazwa Firmy

z siedzibg W ..., SNIP e , REGON ......cocueuee. , KRS o ,
reprezentowang Przez: ......ecernveereereseseenees

zwanym/q dalej — Przedsiebiorstwem

81
POSTANOWIENIA OGOLNE
Niniejsza Umowa zostaje zawarta na potrzeby realizacji projektu pn. ,Startup House IV — Inkubacja
przedsiebiorstw w Elblaggu” zgodnie z umowag nr RPWM.01.03.01-28-0004/19-00 w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020, O$
Priorytetowa 1 Inteligentna Gospodarka Warmii i Mazur, Dziatanie 1.3 Przedsiebiorczos¢ (Wsparcie
przedsiebiorczosci), Poddziatanie 1.3.1. Inkubowanie przedsiebiorstw. Niniejszy projekt
wspotfinansowany jest z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, na podstawie art. 33
ustawy z dnia 11 lipca 2014r. o zasadach realizacji programoéw w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2014 r. poz. 1146, z 2015 r. poz. 378,
1130).
§2
PRZEDMIOT UMOWY

1. Przedmiotem niniejszej Umowy jest dostarczenie przez Wykonawce na rzecz Przedsiebiorstwa,

ustug inkubacji w okresie od ................ 2021 roku do .................. 2021 roku.
2. Ustugi inkubacji swiadczone w ramach projektu ,STARTUP HOUSE IV — Inkubacja przedsiebiorstw

w Elblaggu” na rzecz Przedsiebiorcy obejmuja:

a. udostepnienie powierzchni biurowej z niezbednym wyposazeniem oraz biezgcym utrzymaniem
(w tym niezbedne media) tj. m.in. podstawowy sprzet biurowy, dostep do szerokopasmowego
Internetu, linii telefonicznej, dostep do czesci wspdlnej socjalnej, szkoleniowej, strefy
coworkingu oraz magazynowej;
pakiet szkolen z zakresu przedsiebiorczosci i zarzadzania,
ustugi ICT,
ustugi specjalistyczne zwigzane z promocja,
ustugi prawne,
ustugi ksiegowe,
doradztwo,

Sm 0 o0 oT

mentoring,
i. ustugi kancelaryjne,

3. Zakres swiadczonych w programie inkubacji, wymienionych w ustepie 2 niniejszego paragrafu
zostat okreslony w katalogu ustug inkubacji.
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4. Ustugi Swiadczone bedg zgodnie ze standardami, akredytacjami krajowymi lub
miedzynarodowymi, np. z Certyfikatem ISO zgodnym z normg PN-EN ISO 9001:2015 lub innym
rownowaznym, czy standardami opracowanymi dla inkubatoréw przedsiebiorczosci przez
Stowarzyszenie Organizatoréw Osrodkéw Innowacji i Przedsiebiorczosci.

5. Wartos¢ ustug inkubacji udzielonych Przedsiebiorcy stanowi pomoc de minimis i wynosi ...............
ztotych.

6. Pomoc de minimis jest udzielana zgodnie z warunkami dopuszczalnosci okreslonymi w
Rozporzadzeniu Komisji 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis; (Dz. Urz. UE L 352 z
24.12.2013, str.1).

§3
OBOWIAZKI WYKONAWCY
1. Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia na potrzeby Przedsiebiorcy:
a) powierzchni biurowej z niezbednym wyposazeniem oraz biezgcym utrzymaniem

w Akademickim Inkubatorze Przedsiebiorczosci przy ul. Zacisze 12 w Elblagu,

pomieszczenie nr..... o powierzchni ...... m?,

b) s$wiadczenie ustug szkoleniowych w formule blended learning, na rzecz przedsiebiorstw
inkubowanych rozwijajgcych kompetencje: menedzerskie, osobiste, marketingowe,
spoteczne i zawodowe. Ustuga obejmowac bedzie organizacje i przeprowadzenie
warsztatow stacjonarnych, a takie zapewnienie dostepu do biblioteki szkolen e-
learningowych. Szkolenia realizowane w oparciu o analize potrzeb opisang w
Indywidualnym Planie Wsparcia, ktdry bedzie przygotowany we wspotpracy z opiekunem
firmy,

c) ustugi ICT w zakresie m.in.: wsparcia w wytworzeniu produktéw cyfrowych niezbednych
do s$wiadczenia e-ustug, zakupu ustug informatycznych, technicznych, doradczych
prowadzacych do wytworzenia produktéw cyfrowych oraz zwigzanych z
przygotowaniem, S$Swiadczeniem i aktualizacjg e-ustug, zakup ustug szkoleniowych
zwigzanych bezposrednio z uruchomieniem i obstugg wustugi ICT dla oséb
zaangazowanych w realizacje procesu inkubacji, zakupy inwestycyjne, w tym na srodki
trwate (sprzet elektroniczny S$cisle zwigzany z realizacjg projektu) oraz wartosci
niematerialne i prawne w formie patentéw, licencji, know-how, nieopatentowanej
wiedzy technicznej w szczegdlnosci oprogramowanie niezbedne do $Swiadczenia ustug
przez przedsiebiorstwa inkubowane. Ustugi $swiadczone beda zgodnie z metodyka
AgilePM/ITIL. Konkretny katalog ustug zostanie okreslony w oparciu o analize potrzeb
opisang w Indywidualnym Planie Wsparcia, ktdory bedzie przygotowany we wspotpracy z
opiekunem firmy,

d) ustugi specjalistyczne zwigzane z promoc;ja,

e stworzenie strategii marketingowej lub sprzedazy dla firmy,

e opracowanie elementéw identyfikacji korporacyjnej np.: projekt logotypu, ksiega
identyfikacji wizualnej, poligrafia m.in. wizytowki, ulotki, state elementy
marketingowe m.in. oznakowanie zewnetrzne itp.

e tworzenie filmowych wizytéwek dla firm z ujeciem lokalizacji, oferty, produktu,
wywiady z wtascicielami, przedstawicielami firm. Realizacja i emisja kampanii w
lokalnych mediach internetowych o najwiekszych zasiegach ogladalnosci,

® organizowanie eventdow, pokazow dla potencjalnych odbiorcéw grupy produktu
czy ustug,

e prowadzenie kampanii reklamowych w mediach spotecznosciowych, umacnianie
marki firmy poprzez wspodtprace z lokalnymi mediami z wykorzystaniem cross-
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marketingu. oraz prowadzenie i zarzadzanie kontami spoteczno$ciowymi
przedsiebiorstwa,
konkretny katalog ustug zostanie okreslony w oparciu o analize potrzeb opisang w
Indywidualnym Planie Wsparcia, ktéry bedzie przygotowany we wspotpracy z opiekunem
firmy,

e) ustugi prawne w zakresie: negocjowanie, sporzadzanie i weryfikacja wszelkiego rodzaju
umow handlowych; opiniowanie dokumentéw zwigzanych z funkcjonowaniem firmy pod
katem zgodnosci ich z przepisami prawa, udzielenie porad prawnych i konsultacji w
zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, porady, opinie i konsultacje dotyczace
prawa patentowego, ochrony wtasnosci intelektualnej,

f) ustugi ksiegowe w zakresie prowadzenia ksigg rachunkowych, prowadzenia podatkowych
ksigg przychodu i rozchodu KPiR, prowadzenia ewidencji (rejestréw) dla celdw rozliczenia
podatku od towaréw i ustug (VAT), kontrola formalna i rachunkowa dokumentdw,
kompleksowa obstuga rozliczen z Urzedem Skarbowym, sporzadzanie i sktadanie
deklaraciji, reprezentowanie przed Urzedem Skarbowym.
Prowadzenie spraw kadrowych m.in: sporzadzanie list ptac, prowadzenie kartotek
pracownikéw, rozliczanie podatku dochodowego pracownikéw, rozliczenia z ZUS,
elektroniczna transmisja dokumentéw ZUS (Program Ptatnik Elektroniczny),
reprezentowanie przed ZUS,

g) doradztwo w zakresie:

e coaching indywidualny lub grupowy prowadzony w oparciu o kontrakt/umowe
zawartg pomiedzy Coachem a przedstawicielem przedsiebiorstwa. Coaching
dotyczacy rozwoju potencjatu cztonkéw zespotu,

e doradztwo w zakresie pozyskiwania funduszy na rozwdj dziatalnosci. Wskazanie
potencjalnych Zrdodet finansowania dziatalnosci z wykorzystaniem sSrodkéw
krajowych i europejskich. Informacje o biezgcych konkursach i zasadach
aplikowania,

® przeprowadzenie analizy potencjalu oraz potrzeb przedsiebiorstwa,
wypracowanie Indywidualnego Programu Wsparcia, dziatania networkingowe
wewnatrz inkubatora oraz w otoczeniu dalszym przedsiebiorstwa, z
uwzglednieniem dziatan o charakterze miedzynarodowym,

e doradztwo w zakresie ochrony danych osobowych, wsparcie w zakresie
problematyki ochrony danych, przetwarzania danych, obowigzkéw
przedsiebiorcéw wynikajgcych z wprowadzeni nowych przepiséw dot. RODO,

h) mentoring w zakresie rozwoju dziatalnosci gospodarczej przedsiebiorstwa objetego
wsparciem inkubacji. Realizacja procesu mentoringu bedzie przebiegaé¢ w oparciu o plan
mentoringu ustalony w ramach kontraktu miedzy mentorem a przedsiebiorstwem,

i) ustugi kancelaryjne $wiadczone w zakresie obstuga korespondencji przychodzacej
przedsiebiorstw oraz jej segregowanie, ewidencjonowanie i przekierowywanie. Zakres
wsparcia bedzie okreslony w oparciu o analize zawartg w Indywidualnym Planie
Wsparcia, ktory bedzie przygotowany we wspotpracy z opiekunem firmy,

2. Wykonawca zastrzega, ze katalog ustug dla firm inkubowanych powinien by¢ zgodny Wytycznymi
dot. Kwalifikowalnosci.

84
OBOWIAZKI PRZEDSIEBIORSTWA
1. Do obowigzkéw Przedsiebiorstwa w ramach niniejszej Umowy nalezy:
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1) Przekazanie Wykonawcy, najpdzniej w dniu podpisania Umowy:

a) formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis zgodnego
ze wzorem 2z Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 24 pazdziernika 2014 r.
zmieniajgcym rozporzgdzenie w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez
podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis (Dz. U. 2014 poz. 1543),

b) wydruk z Krajowego Rejestru Sagdowego lub z CEIDG,

c) oswiadczenie o uzyskanej w okresie biezgcego roku podatkowego oraz dwdch
poprzedzajgcych go latach podatkowych pomocy de minimis oraz pomocy de minimis w
rolnictwie lub rybotéwstwie albo oswiadczenie o nieotrzymaniu takiej pomocy,

d) zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania.

2) Wspodtpraca z Wykonawcg,

3) Okreslenie potrzeb zwigzanych z katalogiem ustug inkubacji,

4) Korzystanie z ustug Swiadczonych przez Wykonawce,

5) Stata wspotpraca z osobg wskazang przez Wykonawcg ustug inkubacji,

6) Potwierdzanie korzystania z ustug Swiadczonych Wykonawce w raportach sporzgdzanych
przez wykonawcéw tych ustug,

7) Poddanie sie monitoringowi i kontroli korzystania z ustug inkubacji,

8) Udziat w procesie ewaluacji Projektu.

W przypadku:

1) naruszenia przez Przedsiebiorstwo zobowigzan okreslonych w ust. 1, powodujgcego
brak mozliwosci udziatu w projekcie STARTUP HOUSE 1V;

2) podania nieprawdziwych danych w dokumentach wskazanych w ust. 1 pk.1 lit. a;

3) ztozenia niezgodnych z prawdg oswiadczen w ust. 4-7 niniejszego paragrafu;

4) przerwania udziatu w projekcie;

Przedsiebiorca zobowigzuje sie do zaptaty kary umownej odpowiadajgcej wartosci przyznanego

Swiadczenia w ramach ustug inkubacji w projekcie ,,STARTUP HOUSE IV — inkubacja przedsiebiorstw

w Elblaggu” wraz z odsetkami naliczonymi, jak dla zalegtosci podatkowych od dnia podpisania

niniejszej Umowy.

3.

6.

W przypadku wystgpienia szkody przewyzszajgcej wysokos¢ kar umownych Wykonawca ma

prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego.

Przedsiebiorca zobowigzuje sie do niezwtocznego pisemnego informowania Wykonawce

o zmianie danych, zawartych w niniejszej Umowie, nie pdzniej jednak niz w terminie 7 dni od

zaistnienia zmiany.

Przedsiebiorca oswiadcza, ze nie jest podmiotem wykluczonym, o ktérych mowa w:

a. art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

b. art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania
pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. 2012 poz.769);

c. art.9 ust. 1 pkt. 2a ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotow
zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary (tj. Dz. U. z 2016 r. poz.1541). Zasada ta
dotyczy réwniez partnerdow w projekcie.

d. na ktédrym cigzy obowigzek zwrotu pomocy wynikajacy z decyzji Komisji Europejskiej
uznajacej pomoc za niezgodng z prawem oraz rynkiem wewnetrznym.

Przedsiebiorca oswiadcza, ze nie jest przedsiebiorcg znajdujgcym sie w trudnej sytuacji w

rozumieniu pkt. 2.2. Wytycznych dotyczgcych pomocy panistwa na ratowanie i restrukturyzacje
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przedsiebiorstw niefinansowych znajdujacych sie w trudnej sytuacji (Dz. Urz. UE C 249 z
31.7.2014, str. 1).

Przedsiebiorca oswiadcza, ze nie jest powigzany z Wykonawcg osobowo lub kapitatowo.
Przedsiebiorca jest zobowigzany do przechowywania dokumentéw dotyczacych pomocy de
minimis, o ktérej mowa w par. 2, przez okres 10 lat od dnia zawarcia niniejszej umowy.

§5
UDOSTEPNIENIE POWIERZCHNI BIUROWE)

. Wykonawca udostepni pomieszczenia, o ktérych mowa w paragrafie 2 ust. 2 pkt. a) wraz z
wyposazeniem wyszczegblnionym w protokole zdawczo-odbiorczym stanowigcym zatgcznik do
niniejszej umowy.

. Stan techniczny i uzytkowy pomieszczenia bedgcego przedmiotem umowy oraz jego wyposazenia
jest stronom znany. Przedsiebiorstwo nie wnosi w tym zakresie zadnych zastrzezen i nie bedzie z
tego tytutu zgtaszac roszczen.

. Przedsiebiorstwo jest zobowigzane do przestrzegania przepiséw BHP i przeciwpozarowych
obowigzujgcych w budynku, jak rowniez do utrzymywania w nalezytej czystosci udostepnionego
pomieszczenia.

. Wykonawca zaleca Przedsiebiorstwu zawarcie umowy ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej
w zakresie prowadzonej dziatalnosci z rozszerzeniem o odpowiedzialnosé¢ za szkody w mieniu
ruchomym i nieruchomym Wykonawcy.

. Przedsiebiorstwo ponosi petng odpowiedzialno$é¢ na zasadach ogélnych za szkody wyrzadzone w
mieniu udostepnionym w ramach niniejszej umowy oraz szkody wyrzadzone osobom trzecim w
zwigzku z korzystaniem ze sktadnikdw majatku .

. Przedsiebiorstwo nie ma prawa przedmiotu umowy w catosci lub w czesci oddawaé¢ w podnajem
lub bezptatne uzytkowanie, ani uzytkowaé go sprzecznie z przeznaczeniem wynikajgcym z
niniejszej umowy.

. Przedsiebiorstwo zobowigzane jest prowadzi¢ dziatalnos¢ w pomieszczeniu w sposdb nieucigzliwy
i nie zaktdcajacy dziatalnosci pozostatych podmiotow.

. Przedsiebiorstwu nie wolno dokonywac¢ zadnych przerébek i zmian w udostepnionych
pomieszczeniach bez pisemnej zgody.

. Przedsiebiorstwo zobowigzane jest do zabezpieczenia wtasnego mienia znajdujgcego sie w
udostepnionych pomieszczeniach.

§6
POUFNOSC
Strony umowy zobowigzujg sie do zachowania wszelkich informacji uzyskanych w zwigzku z
realizacjg niniejszej umowy w tajemnicy.
Wykonawca zobowigzany sg do zachowania poufnosci informacji uzyskanych w trakcie Projektu
od Przedsiebiorcy, a takze danych osobowych zwanymi dalej informacjami poufnymi.

§7
ROZWIAZANIE UMOWY

Wykonawca moze wypowiedzieé niniejszg Umowe w trybie natychmiastowym w przypadku,

gdy:

a. zostat ztozony wobec Przedsiebiorcy wniosek o ogtoszenie upadtosci, Przedsiebiorca
pozostaje w stanie likwidacji lub podlega zarzagdowi komisarycznemu, Przedsiebiorca zawiesit
swojg dziatalnosc lub jest przedmiotem postepowan o podobnym charakterze,

b. Przedsiebiorca pozostaje w zwtoce, badZz uchyla sie z wykonaniem obowigzkow
przewidzianych w niniejszej Umowie,
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c. wystgpig okolicznosci, ktére uniemozliwiajg dalsze wykonywanie postanowien zawartych

w Umowie.

2. W przypadku rozwigzania Umowy w trybie okreslonym w ust. 1, Strony rozliczg sie
z wykonanych ustug inkubacji do dnia rozwigzania Umowy, co nie wytgcza odpowiedzialnosci
Przedsiebiorcy na podstawie § 4 ust. 2.

§8
WYMIANA INFORMACII

1. Wymiana biezacych informacji pomiedzy Stronami nastepuje drogg elektroniczng lub
telefoniczna.

Osoba kontaktowg ze strony Przedsiebiorstwa jest:
Osoba kontaktowg ze strony Wykonawcy jest:

2.  Wymiana informacji wptywajgcych na realizacje Projektu nastepuje wyfgcznie pisemnie, drogg
pocztowq, za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

3. Kazida ze stron Umowy moze zazgdac potwierdzenia kazdej informacji w formie pisemne;j.
Zadanie takie powinno by¢ bezwzglednie spetnione.

4. Wszelkg korespondencje zwigzang z realizacjg niniejszej Umowy nalezy kierowa¢ na adres
Wykonawcy.

§9
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Wszelkie powiadomienia i doreczenia zwigzane z wykonywaniem Umowy, muszg by¢
dokonywane w formie pisemnej.

2. Strony Umowy zobowigzujg sie do niezwtocznego zawiadamiania o wszelkich zmianach adreséw
do doreczen.

3. Strony zobowigzujg sie dazy¢ do polubownego zatatwiania wszelkich sporéw mogacych
wynikngé w zwigzku z realizacjag Umowy.

4. W przypadku niemoznosci rozstrzygniecia sporu w trybie okreslonym w ust. 3., Strony zgodnie
ustalajg, ze spér zostanie poddany pod rozstrzygniecie sadu powszechnego witasciwego dla
siedziby Wykonawcy.

5. Ostateczna interpretacja postanowien niniejszej umowy nalezy do Wykonawcy w oparciu
o odpowiednie reguty i zasady wynikajgce z obowigzujgcych przepisow prawa i dokumenty
Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia-Mazury 2014-2020.

6. Strony zgodnie oswiadczajg, ze niniejsza Umowa moze zosta¢ zmieniona tylko w taki sposéb, by
odpowiadata postanowieniom Umowy o dofinansowanie Projektu zawartej pomiedzy
Wykonawca a Zarzagdem Wojewddztwa Warminsko-Mazurskim z siedzibg w Olsztynie.

7. Wszelkie spory wynikajgce z realizacji niniejszej umowy beda rozstrzygane przez sad
powszechny wiasciwy ze wzgledu na siedzibe Wykonawcy.

8. Strony przystapia do wykonania Umowy niezwtocznie po jej podpisaniu.

9. Umowa niniejsza sporzgdzona zostata w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla
Przedsiebiorcy oraz dwdch dla Wykonawcy.

10. Wszelkie zmiany Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Data i podpis Wykonawcy Projektu Data i podpis Przedsigbiorcy



